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Alla cortese attenzione dei genitori 
e del personale scolastico 

ANNO SCOLASTICO 24/25: RIFERIMENTI E REGOLAMENTI 
 
Gentili genitori / tutori, 
 
con questa comunicazione riceverete informazioni sui seguenti argomenti: 
 
• le principali persone di riferimento all’interno dell’Istituto 
• i principali regolamenti in vigore nel nostro Istituto 
 
CHI FA COSA? 
 

RUOLO DI COSA SI OCCUPA 

Dirigente scolastico Prof. Mazzara Luca. I suoi compiti e responsabilità sono descritti in questa pagina. A lui ci 
si rivolge per comunicazioni o informazioni riservate o particolarmente delicate e per 
quelle situazioni che non è stato possibile risolvere con i docenti interessati e con i 
referenti di plesso. 

Collegio docenti Si occupa di ogni decisione che riguardi la didattica. 

Consiglio d’Istituto Si occupa di ogni decisione che riguardi i regolamenti, la contabilità, gli indirizzi generali 
dell’Istituto. 

DSGA e ufficio contabilità Si occupa di gestire le entrate e le uscite dell’Istituto. 

Ufficio alunni Si occupa di gestire ogni pratica relativa al percorso scolastico dei vostri figli. 

Ufficio protocollo Si occupa di gestire la posta in entrata e in uscita. 

I collaboratrice Ins. Maria Rosa Villa. Sostituisce il Dirigente in caso di assenza, collabora con lui, si occupa 
principalmente della scuola dell’infanzia e primaria. 

II collaboratrice Ins. Degola Carmen, sostituisce il Dirigente in caso di assenza, collabora con lui, si occupa 
principalmente della scuola secondaria. 

Referente di plesso Rappresenta il Dirigente all’interno di ogni plesso. Al referente vengono delegati incarichi 
relativi all'organizzazione e gestione del plesso che devono essere presi in pieno accordo 
con quanto stabilito dal Dirigente. 

Coordinatore di classe Nella scuola secondaria verifica la situazione generale della classe, fa da tramite tra i 
docenti e le famiglie per questioni generali. 

https://www.icalbengasecondo.edu.it/struttura/i-c-albenga-secondo/dirigenza/
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Team “felici a scuola” si occupa di ricevere ed analizzare le segnalazioni relative a bullismo, cyberbullismo oltre 
ai consigli e suggerimenti per coltivare e incrementare la felicità a scuola, obiettivo per il 
quale elabora progetti e proposte. 

Genitore rappresentante di 
classe 

Riceve e riferisce agli insegnanti le richieste di interesse generale utili al benessere della 
classe nella quale è stato eletto. 

 
REGOLAMENTI 
 
Tutti i regolamenti dell’Istituto sono pubblicati su questa pagina del sito web dell’Istituto e su amministrazione trasparente. 
Ecco comunque i principali: 
 
• Carta dei servizi (qua) 
• PTOF dell’anno scolastico in corso (qua) 
• Responsabilità penali e sanzioni per atti contro il personale scolastico (qua) 
• Rientro a scuola dopo infortuni e pediculosi (qua) 
• Disposizioni per le comunicazioni tra scuola famiglia e personale (genitori) (qua) 
• Regolamento di disciplina degli alunni e delle alunne della scuola secondaria (qua) 
 
• Regolamento d’Istituto (in aggiornamento) 
• Patto di corresponsabilità (in aggiornamento) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Luca MAZZARA 

https://www.icalbengasecondo.edu.it/documento/regolamenti/
https://web.spaggiari.eu/sdg2/Trasparenza/SVME0015
https://web.spaggiari.eu/sdg2/Documenti/SVME0015/190458767
https://cercalatuascuola.istruzione.it/cercalatuascuola/istituti/SVIC81500C/i-c-albenga-ii/ptof/
https://web.spaggiari.eu/sdg2/Documenti/SVME0015/189227505
https://web.spaggiari.eu/sdg2/Documenti/SVME0015/185891068
https://web.spaggiari.eu/sdg2/Documenti/SVME0015/185261108
https://web.spaggiari.eu/sdg2/Documenti/SVME0015/183980857
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